Manual de Capacitacion

Provecto: Clave del documento:
Fecha: 13/01/2010 Sist O;Iecpo. d Manual Capaticacion Posgrado 14 Version: 1.0
istema de Fosgracdo ene 2010.docx

Sistema de Posgrado
Manual de Capacitacion
(Coordinador de Programa, Tutor, Alumno y DSEGE)

Version 1.0

| Confidencial - Uso Interno © CUDTI Pagina 1 de 37 |




=
UDTi

Manual de Capacitacién

Fecha: 13/01/2010

Proyecto:
Sistema de Posgrado

Clave del documento:
Manual Capaticacion Posgrado 14
ene 2010.docx

Version: 1.0

Revision y Aprobacion Historica

Version

Descripcion

Autor y fecha

Aprobacion y fecha

1.0

Creacion del Manual de Capacitacion para
Coordinador de Programa:

e Administrar tutores

e Asociar Alumno a Tutor

e Inscripcién de Nuevo Ingreso

e Revisar Carga Académica
¢ Consultar Unidades de
Aprendizaje Ofertadas
Alumno:
e Inscripcién
DSEGE:
e Control
Alumno

de Alumnos: Registrar

Urvar del Angel Adolfo Josué

13/01/2010

| Confidencial - Uso Interno

© CUDTI

P4gina 2 de 37 |




=
UDTi

Manual de Capacitacién

Clave del documento:
Proyecto:

Fecha: 13/01/2010 Sist de P d Manual Capaticacion Posgrado 14 Version: 1.0
istema de Fosgracdo ene 2010.docx

Tabla de Contenido

1. Introduccién 4
2. Tipo de Usuarios (Actores del Sistema) 4
2.1  Coordinador de Programa 4

2.2 Departamento de Servicios Estudiantiles y Gestion Escolar (DSEGE) 4

2.3  Estudiante 4

2.4  Tutor 4

3. Mddulo Usuarios 5
3.2 Autentificar 5

7. Moddulo Alumnos 6
7.1 Administrar Alumnos 6
7.1.2 Registro Individual de Alumnos 6

8. Mddulo Inscripcion 10
8.5  Inscribir Alumnos de Nuevo Ingreso 11
8.5.1 Inscripcion de Grupo por paquete. 12

8.5.2 Inscripcion de Grupo por Unidad de Aprendizaje. 13

8.5.3 Inscripcion de Alumno por paquete. 15

8.5.4 Inscripcion de Alumno por Unidad de Aprendizaje. 17

8.6 Administrar Tutores 19
8.6.1 Alta de Tutores 20

8.6.2 Baja de Tutores 21

8.6.3 Consulta de Tutores 21

8.7  Asociar Alumnos a Tutor 22
8.7.1 Asignar Alumnos a Tutor 23

8.7.2 Reasignar Alumnos a Tutor 25

8.8  Inscripcion 26
8.8.1 Consultar Unidades de Aprendizaje Ofertadas 26

8.8.2  Seleccion de Unidades de Aprendizaje 27

8.8.3 Seleccion de Paquete 29

8.9 Consultar Unidades de Aprendizaje Ofertadas 31
8.9.1 Estudiante 32

8.9.2 Tutor 32

8.10 Supervisar Carga Académica de Alumnos 34

| Confidencial - Uso Interno © CUDTI Pagina 3 de 37 |




=
ODTi

Manual de Capacitacién

Provecto: Clave del documento:
Fecha: 13/01/2010 Sist Z P ’ d Manual Capaticacion Posgrado 14 Version: 1.0
istema de Fosgracdo ene 2010.docx

Manual de Capacitacion

1. Introduccidn
El objetivo de este manual es dar a conocer como funcionan las siguientes secciones del Sistema de Posgrado:

w

Mddulo Usuarios
3.2  Autentificar

™~

Mddulo Alumnos
7.1.2 Registro Individual de Alumnos

®

Modulo Inscripcion

8.5  Inscribir Alumnos de Nuevo Ingreso

8.6  Administrar Tutores

8.7  Asociar Alumnos a Tutor

8.8  Inscripcion

8.9 Consultar Unidades de Aprendizaje Ofertadas
8.10 Supervisar Carga Académica de Alumnos

N

. Tipo de Usuarios (Actores del Sistema)
Los tipos de Usuario que interactlian con las secciones del Sistema que se explicaran en este manual.

2.1 Coordinador de Programa
CFro Persona que esta a cargo de la coordinacion de un programa de posgrado.
Coord Pro
2.2 Departamento de Servicios Estudiantiles y Gestion Escolar (DSEGE)
SE Persona que pertenece al departamento DSEGE vy lleva el control de la informacién académica de los
DSEGE estudiantes de posgrado.
2.3 Estudiante
Est Persona activa en el padrén de alumnos de posgrado.
Estudiante
2.4 Tutor
Tuat Persona que tiene a cargo guiar al estudiante en la seleccion de su carga académica.
Tutor
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3. Modulo Usuarios

Este Mddulo se encarga de los procesos relacionados a los usuarios del sistema, como la autentificacién, los modulos
gue cada usuario puede accesar, etcétera.

3.2 Autentificar

CPro|| SE Est || Tat
Coord Pro DSEGE Estudiante Tutor

Permite a los usuarios autentificarse en el Sistema.

1. De clic enlaliga de Iniciar Sesion.

Universidad Auténoma de Baja California

Coordinacion de Posgrado e Investigacion
Sistema de Possrado

\

Iniciar Sesidn - |

Imagen 3.1

2. Introduzca su nombre de usuario, su clave y de clic en el boton de INGRESAR.

Universidad Auténoma de Baja California

Coordinacion de Posgrado e Investigacion
Sistema de Posgrado

Usuario: | | Clave: | | [LincREsAR | [ cancewsr | 7 ‘

Imagen 3.2

3. Una vez que haya iniciado sesién, se mostrard su nombre de usuario y su barra de opciones. Para cerrar
sesion solo de clic en Terminar Sesion.

s Universidad Auténoma de Baja Callfornla {
Coordinacion de Posgrado e Investigacion %

tritems de Posgrade »

e S ol 11 S T e | '7",‘.—:—;.'

Ahrsnialr ar Uniarsos

Imagen 3.3
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7. Modulo Alumnos
Este médulo se encarga de la administracion de alumnos y de algunos procesos asociados.

7.1 Administrar Alumnos

SsSE
DSEGE

Permite al Departamento de Servicios Estudiantiles y Gestion Escolar la administracion (alta masiva e individual de
estudiantes, mantenimiento y consulta de la informacion de un alumno) del padron de alumnos de posgrado.

7.1.2 Registro Individual de Alumnos
1. Seleccione la pestafia de Control de Alumnos

Controd de Alumnos M

Imagen 7.1

2. Seleccione la opcién de Incorporar Alumnos del Menu

+ Acreditaciones
+| Equivalencias
+ Revalidaciones

= Revalidacién de
Actividades Academicas

»| Emitir Certificados
+] Incorporar Alumnos
Imagen 7.2

3. Se desplegaran nuevas subopciones de la opcion elegida. Seleccione la subopcién de Registro Individual de
Alumnos.

*

Incorporar Alumnos

., Registro Masivo de
Alumnos

< Registro Individual de
Alumnos

Actualizacidn de Alumnos
Consulta de Alumnos
Imagen 7.3

+

*

4. Capture los datos del formulario de Registro Individual de Alumnos, que se divide en las siguientes secciones:
4.1 Datos del Programa.
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Registro Individual de Alumnos

UNIDAD ACADEMICA | Seleccione Unidad Academica

PROGRAMA DE POSGRADO ||

NIVEL

PLAN ||

AREA DE ENFASIS ||

Imagen 7.4
4.2 Datos Personales

ENTIDAD FEDERATIVA

CIUDAD

|
RFC | |
|

CURP

SEXO | & Hombre © Mujer

¢ERES EGRESADO DELAUABC? | O 8 & Na

MATRICULA || |
Imagen 7.5

4.3 Domicilio Particular
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2 ; Dom. de
T : 5 i
3.33;“.1:;.0 <Dom. de 1:. es. .nd:nma igual?: emergencia igual?
[FRIIEDED ! w ® Si ® No

CALLE |

NUMERO |

COLONIA |

CODIGO POSTAL |:|

ESTADO

ELECTRONICO

CORREQ ‘ |

CORREQ

ELECTRONICO

ALTERNO

Imagen 7.6

Si el domicilio de correspondencia o el de emergencia es igual al particular, al seleccionar que si en el encabezado, se
copiaran los datos automaticamente en la seccion correspondiente.

4.4 Domicilio de Correspondencia

ESTADO

CIUDAD

TELEFONO

FAX

CORREQ ELECTRONICO

CORREQ ELECTRONICO
ALTERNO

4.5 Contacto de Emergencia

NOMBRE

Imagen 7.7

5. Contacto de Emergencia

PARENTESCO

Imagen 7.8
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4.6

4.7

4.8

Estudios de Licenciatura

Domicilio del Contacto de Emergencia

6. Domicilio del Contacto de Emergencia.

FAX | |

CORREO ELECTRONICO | |

CORREQ ELECTRONICO | |
ALTERNO

1. Estudios de Licenciatura
INSTITUCION | & Macional O Extranjera

ESTADO

INSTITUCION | |

GRADO OBTENIDO |

CARRERA |

PROMEDIO |:|

CEDULA PROFESIONAL

|
FECHA DE EGRESO | |
|

FECHA DE OBTENCION
Imagen 7.10

Estudios de Maestria

9. Estudios de Maestria
INSTITUCION | & Nacional © Extranjera

ESTADO

INSTITUCION

GRADO OBTENIDO

CARRERA

PROMEDIO

CEDULA PROFESIONAL

FECHA DE EGRESO

FECHA DE OBTENCION

Imagen 7.11
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4.9 Otros Estudios

INSTITUCION | & Macional © Extranjera

ESTADO | Selecci|v|

INSTITUCION

GRADO OBTENIDO
CARRERA

PROMEDIO

CEDULA PROFESIONAL
FECHA DE EGRESO

FECHA DE OBTENCION

4.10 Situacion Laboral

5. Unavez listo el formulario, de clic en el botén de REGISTRAR.

LUGAR DE TRABAJO

PUESTO

ACTIVIDADMES)

SALARIO

Imagen 7.12

REGISTRAR

Imagen 7.13

6. Se mostrara un mensaje de éxito, de clic en aceptar.

La pagina en http//148.231.192.29-8180 dice-

'

Alumno registrado exitosamente

8. Modulo Inscripcion
Este Mdodulo se encarga de la administracion de los procesos que permiten la inscripcion de alumnos (manejo de

carga académica, tutores, oferta de unidades de aprendizaje, etcétera).

Imagen 7.14
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8.5 Inscribir Alumnos de Nuevo Ingreso

CPro
Coord Pro

Permite al Coordinador del Programa inscribir los alumnos de nuevo ingreso.

Seleccione la pestafia de Inscripciones en su barra de Médulos.

f’t Universidad Auténoma de Baja Callfornia

Cootdinacion de Posgrado e Investigacion
Siatems de Pargrade

1 rpoones

Imagen 8.1

1. Seleccione un Programa de posgrado, el nivel, y el plan de estudios al cual quiere inscribir alumnos de nuevo

ingreso.

Datos del programa

PROGRAMAS DE
POSGRADOS

—-Seleccione Un Prograrm|v|
NIVEL

---Seleccione el Nivel--- M
PLANES DE ESTUDIOS
---5Seleccione el Plan--- M

Imagen 8.2

2. Seleccione la opcion de Inscripcion de Nuevo Ingreso en el mena y elija alguna opcién del submenu.
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+| Administrar Pagquetes
+| Administrar Tutores

Inscripcidn de Nuevo
~ Ingreso
Inscripcion de Grupo por
"~ Paquete
Inscripcion de Grupo por
~ Unidad de Aprendizaje
Inscripcion de alumno
~ por Paguete

Inscripcion de alumno
+| por Unidad de
Aprendizaje

., Ofertar Unidad de
Aprendizaje
¢/ Asociar Alumnos a Tutor

Imagen 8.3

8.5.1 Inscripcién de Grupo por paquete.
1. Se desplegaréa un listado de todos los alumnos de nuevo ingreso en el plan de estudios en cuestion.

2. De lalista de paquetes ofertados elija el paquete que asignara a los alumnos.

3. Se desplegaran las Unidades de Aprendizaje asociadas al paquete seleccionado.

Inscripcion de Grupo por Paquete

304349 MARY SOL AGUIRRE ARZATE

304453 GABRIEL APARICIO HERNANDEZ

302512 JOSE LUIS ALEJANDRO GOMERO PORTILLA
3040563 ORLANDO GRAMNADOS HERNANDEZ

303369 SOREN MARQUEZ REYES

305656 JOSE ANGEL LARA GARCIA

301515 MARIA ELENA ZEPEDA TOLEDO

301212 IRMA ALEJANDRA AMAYA PATROM

302020 LEXIE CANIZALES LOPEZ

305555 SALVADOR VELASQUEZ URIBE

Paquetes Ofertados

- Seleccione un Plan— [VI

Imagen 8.4

4. Para guardar los cambios de clic en el boton de REGISTRO.
5. Para imprimir el reporte de clic en el botén de REPORTE y se desplegard en una nueva ventana con la opcion

de imprimir o finalizar.
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Universidad Autonoma de Baja California
Coordinacion de Posgrado e Investigacion

Hora: 7:00  Inscripcién de alumnos de Fecha:
PM nuevo ingreso 06-Julio-2009

Datos del programa
Unidad Académica: Unidad Academica de Inscripcion

Programa de posgrado: [251,315.316]MAESTRIA Y DOCTORADO EN CIENCIAS DE LA SALUD
Plan de estudio: 20072-DOCTORADO EN CIENCIAS DE LA SALUD (DIRECTO)

Periodo

Alumnos Inscritos

Unidades de Aprendizaje Asignados

O )No hay unidades de Aprendizaje

[ IMPRIMIR || FINALIZAR |

D.R. ® Universidad Auténoma de Baja California. Mexicali 2009
Imagen 8.5

8.5.2 Inscripcién de Grupo por Unidad de Aprendizaje.

1. Se desplegara un listado de todos los alumnos de nuevo ingreso en el plan de estudios en cuestion.
2. Se desplegaran las Unidades de Aprendizaje ofertadas.
3. Elijalas unidades de aprendizaje que asignara a los alumnos.
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Inscripcion de Grupo por Unidad de Aprendizaje

304349 MARY SOL AGUIRRE ARZATE
304453 GABRIEL APARICIO HERMAMDEZ
302512 JOSE LUIS ALEJANDRO GOMERO PORTILLA
304053 ORLANDO GRANADOS HERMANDEZ
303369 SOREN MARQUEZ REYES
305656 JOSE ANGEL LARA GARCIA
301515 MARIA ELENA ZEPEDA TOLEDO
301212 IRMA ALEJANDRA AMAYA PATRON
302020 LEXIE CANIZALES LOPEZ
305555 SALVADOR VELASQUEZ URIBE
591 ANALISIS CRITICO DE|954 |ONOFRE RAFAEL| [
ARTICULOS SOBRE DIABETES GARCIA CUETO
TIPO 2
568 ANALISIS DE REGRESION ENE01 |ARTURO SERRAMO| [
CIENCIAS DE LA SALUD SANTOYO
538 BIOESTADISTICA 210 [JUVENTIMO DUARTE, [
MORALES
538 BIOESTADISTICA 203 |ROBERTO PRINCE VELEZ| [
538 BIOESTADISTICA 201 |AMDREA JAQUES| [
CHAVEZ, LAURA DAVILA
SILOS
538 BIOESTADISTICA 202 |BENJAMIN GOMEZ RUIZ O
539 METODOLOGIA DE LA202 |ANDREA JAQUES| [
INVESTIGACION | CHAVEZ

4. Para guardar los cambios de clic en el boton de REGISTRO.

Imagen 8.6

5. Para imprimir el reporte de clic en el botébn de REPORTE y se desplegard en una nueva ventana con la opcion

de imprimir o finalizar.
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Universidad Auténoma de Baja California
Coordinacion de Posgrado e Investigacion

Hora: 7:00  Inscripcion de alumnos de Fecha:
PM nuevo ingreso 06-Julio-2009 =7

Datos del programa

Unidad Académica: Unidad Academica de Inscripcion

Programa de posgrado: [251.315 316]MAESTRIA Y DOCTORADO EN CIENCIAS DE LA SALUD
Plan de estudio: 20072-DOCTORADO EN CIENCIAS DE LA SALUD (DIRECTO)

Periodo

Alumnos Inscritos

Unidades de Aprendizaje Asignados

0 [No hay unidades de Aprendizaje

[ IMPRIMIR ] [ FINALIZAR |

D.R. ©® Universidad Auténoma de Baja California, Mexicali 2009
Imagen 8.7

8.5.3 Inscripcién de Alumno por paquete.
1. Se desplegara un listado de todos los alumnos de nuevo ingreso en el plan de estudios en cuestion.

2. Elija el alumno al que inscribira.
3. De lalista de paquetes ofertados elija el paquete que asignara al alumno seleccionado.
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Inscripcion de Alumnos por Paquete

304349 MARY SOL AGUIRRE ARZATE O
304453 GABRIEL APARICIO HERNANDEZ 5
302512 JOSE LUIS ALEJANDRO GOMERO PORTILLA O
304053 ORLANDO GRAMADOS HERNANDEZ 5
303369 SOREM MARQUEZ REYES O
305656 JOSE ANGEL LARA GARCIA @)
301515 MARIA ELENA ZEPEDA TOLEDO O
301212 IRMA ALEJANDRA AMAYA PATRON e
302020 LEXIE CANIZALES LOPEZ O
305555 SALVADOR VELASQUEZ URIBE O

Paquetes Ofertados

Seleccione un paguete

Imagen 8.8

4. Se desplegaran las Unidades de Aprendizaje asociadas al paquete seleccionado.

5. Para guardar los cambios de clic en el boton de REGISTRO.

6. Para imprimir el reporte de clic en el botén de REPORTE y se desplegara en una nueva ventana con la opcion

de imprimir o finalizar.

Datos del programa

Universidad Auténoma de Baja California

Coordinacion de Posgrado e Investigacion
Hora: 7-:00 PM Inscripcion de alumnos de Fecha:

nuevo ingreso

Unidad Académica: Unidad Académica de Inscripcidn

06-Julio-2009

Programa de posgrado: [251.315,316]MAESTRIA Y DOCTORADO EN CIENCIAS DE LA SALUD

Grupo:

Matricula:

303369

Nombre: SOREN MARQUEZ
REYES

Unidades de Aprendizaje Asignados

Plan de estudio: 20072-DOCTORADO EN CIENCIAS DE LA
SALUD (DIRECTO)

[ IMPRIMIR || FINALIZAR |

Imagen 8.9
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8.5.4 Inscripcion de Alumno por Unidad de Aprendizaje.

1. Se desplegara un listado de todos los alumnos de nuevo ingreso en el plan de estudios en cuestion.
2. Elija el alumno al que inscribird.

3. Se desplegaran las Unidades de Aprendizaje ofertadas.

4. Elijalas unidades de aprendizaje que asignara al alumno seleccionado.

Inscripcion de Alumnos por Unidad de Aprendizaje

304349 MARY SOL AGUIRRE ARZATE O
304453 GABRIEL APARICIO HERNANDEZ @®
302512 JOSE LUIS ALEJANDRO GOMERO PORTILLA O
304053 ORLANDO GRANADOS HERNANDEZ O
303369 SOREN MARQUEZ REYES O
305656 JOSE ANGEL LARA GARCIA O
301515 MARIA ELENA ZEPEDA TOLEDO O
301212 IRMA ALEJANDRA AMAYA PATRON O
302020 LEXIE CANIZALES LOPEZ O
305555 SALVADOR VELASQUEZ URIBE O
591 ANALISIS CRITICO DE ARTICULOS|954 |ONOFRE RAFAEL GARCIA| [
SOBRE DIABETES TIPO 2 CUETO
568 ANALISIS DE REGRESION EN[901 |ARTURO SERRANO| [
CIEMCIAS DE LA SALUD SANTOYO
538 BIOESTADISTICA 210 WJUVENTING DUARTE| [
MORALES
538 BIOESTADISTICA 203 |ROBERTO PRINCE VELEZ | [
Imagen 8.10

5. Para guardar los cambios de clic en el botén de REGISTRO.
6. Para imprimir el reporte de clic en el boton de REPORTE y se desplegara en una nueva ventana con la opcion
de imprimir o finalizar.
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Universidad Autonoma de Baja California '

Coordinacion de Posgrado e Investigacion

y Inscripcién de alumnos de Fecha:
Hopa: 7:00.FM nuevo ingreso 06-Julio-2009

Datos del programa
Unidad Académica: Unidad Académica de Inscripcion

Programa de posgrado: [251.315.316]MAESTRIA Y DOCTORADO EN CIENCIAS DE LA SALUD

Grupo:
Matricula: Nombre: GABRIEL APARICIO Plan de estudio: 20072-DOCTORADO EN CIENCIAS DE LA
304453 HERNANDEZ

SALUD (DIRECTO)

Unidades de Aprendizaje Asignados

[ IMPRIMIR | [ FINALIZAR |

Imagen 8.11

3. Posibles errores:
3.1

el siguiente mensaje:

La pagina en http://148.231.192.29:81860 d...

1 Mo hay unidades de aprendizaje en este paguete
L8y

| Aceptar

Imagen 8.12

3.2 En caso de que no existan alumnos de nuevo ingreso se mostrara el siguiente mensaje:

(La pagina en http://148.231.192.29:8180 d...

' Mo hay alumnos de nueva ingreso
L

Aceptar |

Imagen 8.13

3.3
se mostrara el siguiente mensaje:

En caso de que no existan unidades de aprendizajes asociadas al paquete seleccionado se mostrara

En caso de que de clic al boton de REGISTRAR o REPORTE pero no haya seleccionado un alumno

| Confidencial - Uso Interno |
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I'-.\ Debe seleccionar un alumno

| Aceptar

8.6 Administrar Tutores

CPro
Coord Pro

Permite al Coordinador del Programa Administrar (alta, baja o consulta) Tutores.

Seleccione la pestafia de Inscripciones en su barra de Médulos.

—ey

 p— Universidad Auténoma de Baja Callfornia &
Cootdinacion de Posgrado e Investigacion %

Sirtems de Pargrade

A0 il Cw e

Trsaripoones

Imagen 8.14

1. Seleccione un Programa de posgrado, el nivel, y el plan de estudios en el cual quiere administrar sus tutores.

Datos del programa

PROGRAMAS DE
POSGRADOS

--Seleccione un Programlv|
NIYEL

---Seleccions el Nivel--- M
PLANES DE ESTUDIOS

---Seleccions el Plan--- M

Imagen 8.15

2. Seleccione la opcion de Administrar Tutores en el menu y elija alguna opcién del submenu.
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8.6.1 Altade Tutores

Administrar Paguates

Admindstrar Tutaros
Alta de Tutores
Baja de Tutares
consulta de Tutores
Consulta de Tutores por
Penadao

Inscnpcion de Nuevn

ingraso

Ofartar Unidad de

Aprundzaje

Asociar Alumnos & Tutor

Imagen 8.16

1. Seleccione si quiere buscar un empleado por nombre o por nimero de empleado.
2. Capture el nombre o el nimero de empleado segun haya escogido y de clic en el botén de BUSCAR.

NOMURE MNERO DE EMPLEADO AL

Alta de Tutores

BUSCAR TUTOM POR. Nombie de amplesdo »

BLISCAR
Imagen 8.17

3. Se desplegara el listado de los docentes que coincidan con el criterio de bdsqueda.
4. Seleccione los docentes que quiere dar de alta como tutor y dé clic en el boton de REGISTRAR.

Docentes Asignados al Flan de Bstudio
' < o
CEUA DRIBEL I8
GALRE L ARPARKIO MERNANDES

1] OENAID MARTINE L APAICIKK

LR DO APARICLD

ONEN MM O EMPLEADO  APARGC0D

Alta de Tutores

PRISCAS TUTOR PO Honden de amplesc »

[ BuscAs

ESLCURELA D8 ANTES TULWNA MAL TR
DEPARTAVENTO DE M ORMACIKON ACADEMLA UCENCIATURA
FACULTAD DP CIENCIALD ADMMETRATIVAE ¥ BOCIALE UCENCIATURA

FE IS THAR

Imagen 8.18

5. Se desplegara un mensaje indicando cuantos tutores se registraron.

ALAEME O
ACADEMK O
ACADEMEO

| Confidencial - Uso Interno
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] Se reqgistraron 1 kutores
L.

| Aceptar

Imagen 8.19

8.6.2 Baja de Tutores

1. Se desplegara un listado de los tutores asignados al plan de estudios.
2. Elijalos docentes a dar de bajay de clic en el boton de DAR DE BAJA.

| Baja de Tutores
Docente(s) Asignados al Plan de Estudio

ANAMARIA LEY ESTRELLA
GASRIEL APARCIO MERNANDEZ

[ DaRDE BAJA
Imagen 8.20
3. Se desplegard un mensaje de confirmacion.
4. Dé clic en el botén de aceptar.
La pagina en http//148.231.192.29-8180 dice- '

e Esta completamente seguro que desea borrar a los tutores seleccionados

]; Aceptar ] [ Cancelar ]

Imagen 8.21

5. Se desplegara un mensaje indicando cuantos tutores se dieron de baja.

La pagina en http://148.231.192.29:8180 d...

] Se Borraron 1 tutares
-

Imagen 8.22

8.6.3 Consultade Tutores

1. Se desplegaran los tutores asociados al plan en una lista de seleccién.
2. Seleccioné el tutor del cual desea consultar su informacion.
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Consulta de tutores

L Tutores Asignados o Plande fmiudis |
DOCENTES |- Seacoane un Dacerse ~ vl

— Sedeccrne un Docerte -
ANAMARIA LEY ESTREL

Imagen 8.23

3. Se desplegaran los datos del tutor.

WO, EMPLEADO: 15000
NOMBRE ANA MARWA LEY ESTRELLA
UNIIAD D€ ADSCRIPOON: £ ACLLTAD DE QDONTOLOGIA
CORRED

Imagen 8.24

8.7 Asociar Alumnos a Tutor

CPro
Coord Pro

Permite al Coordinador del Programa de posgrado asociar alumnos a un tutor.

-

Universidad Auténoma de Baja California a8
Cootdinacion de Posgrado e Investigacion L%
Shatema de Pargrade

R LA s 2R )

Inarpoones

Imagen 8.25

1. Seleccione un Programa de posgrado, el nivel, y el plan de estudios en el cual quiere administrar sus tutores.

Datos del programa

PROGRAMAS DE
POSGRADOS

| --Seleccione un Program|v|

PLAMES DE ESTUDIOS

|———Se|eccione el Plan--- M

Imagen 8.26
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2. Seleccione la opcion de Asociar Alumnos a Tutor en el mend.

+ sdministrar Paguetes
+| administrar Tutores

Inscripcion de Muevo
Ingreso

Ofertar Unidad de
~ aprendizaje
+] Asociar Alumnos a Tutor

Imagen 8.27

3. Se desplegara un listado de los docentes asociados al plan, cada uno con la opcién de asignarle alumnos y
reasignarle alumnos (asignarle sus alumnos a otro tutor).
4. De clic en la opcion deseada.

Asociar Alumnos a Tutor

Tutores Asighados al Plan de Estudio

8.7.1 Asignar Alumnos a Tutor

alumnos

Imagen 8.28

651 ANA - MARIA  DE JESUS FERMANDEZAsignar alumnos Reasignar
BUTCHART alumnos

1471 JUAN ALBERTO VELAZCO RIJAN Asignar  alumnos Reasignar
alumnos

1681 JUAN LICEA CASTILLO Asignar  alumnos Reasignar
alumnos

2389 CESAR MARIAMO SALAZAR ARREOLA Asignar  alumnos Reasignar

1. Se desplegaran los datos del tutor y dos listas, la de sus alumnos tutorados y la de alumnos sin tutor.
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Asignar tutor

NO. EMPLEADO 651

NOMBRE

ANA MARIA DE JESUS

FERMANDEZ BUTCHART

CORREO
ELECTRONICO

Imagen 8.29

Alumnos sin Tutor
E 304443 GABRIEL APARICIO HERNANDEZ
F 302512 JOSE LUIS ALEJANDROD
GOMERQ PORTILLA
. 304043 ORLANDO GRANADOS
HERMNANDEZ
F 303369 SOREM MARQUEZ REYES
E 305656 JOSE ANGEL LARA GARCIA
F 301514 MARILA ELENA ZEPEDA TOLEDO
. 301212 IRMA ALEJANDRA AMAYA
O 302020)
. |305555 SALVADOR VELASQUEZ URIBE
REASIGNAR
Alumnos Tutoriados
[ 304349 MARY SOL AGUIRRE ARZATE

2. Sidesea asignar alumnos al tutor, seleccione los alumnos de la lista Alumnos sin tutor que quiere asociar y de

clic en el botén ASIGNAR.

2.1 Si no selecciona ningan alumno y da clic en el botén de ASIGNAR, se mostrara el siguiente error:

La pagina en http://148.231.192.29:8180 d...

' Seleccione por lo menos un Alumno

sy

f Aceptar

Imagen 8.30

3. Si desea quitar alumnos al tutor, seleccione los alumnos de la lista Alumnos Tutoriados que dejara sin tutor y
de clic en el boton REASIGNAR.
3.1 Si no selecciona ningun alumno y da clic en el boton REASIGNAR, se mostrara el siguiente error:

| Confidencial - Uso Interno
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' Seleccione por lo menos un Aluring

B}

Imagen 8.31

8.7.2 Reasignar Alumnos a Tutor

1. Se desplegaran los datos del tutor y la lista de sus alumnos tutorados.
2. Seleccioné los alumnos que desea reasignar, seleccione el docente al cual se los reasignara y de clic en el
boton de REASIGNAR.

Reasignar tutor

NO. EMPLEADO 651

AMA MARIA DE JESUS

NOMERE FERMNANDEZ BUTCHART

CORREO
ELECTRONICO

Alumnos tutoriados

(| 304349 MARY SOL AGUIRRE ARZATE

DOCENTES || - Seleccione un Docente[V] REASIGNAR

Imagen 8.32

2.1 Si no selecciona ningan alumno y da clic en el botén de REASIGNAR, se mostrara el siguiente error:

La pagina en http://148.231.192.29:8180 d...

' Seleccione por lo menos un Alumno

e

Imagen 8.33

3. Se mostrard un mensaje de confirmacion, de clic en aceptar.
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La pagina en http//148.231.192.29-8180 dice '

9 En realidad desea cambiar de tutor a los alumnos seleccionados

[ Aceptar | [ Cancelar ]

Imagen 8.34

4. Se mostrara un mensaje de éxito, de clic en aceptar.
La pagina en http-//148.231.192.29-8180 dice %]

Se Reasignaron 1 alumno(s)

P30

Imagen 8.35

8.8 Inscripcion

Est
Estudiante

Permite a un estudiante inscribirse a un periodo.

1. Seleccione una opcion del mend.

., Consultar unidades de
aprendizaje ofertadas

- Seleccidn de Unidades de
Aprendizaje
+l Seleccign de Paguete

Imagen 8.36

8.8.1 Consultar Unidades de Aprendizaje Ofertadas
1. Se desplegard la lista de Unidades de Aprendizaje ofertadas en su plan de estudios.
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Unidades de Aprendizaje Ofertados al Alumno

551 AMALISIS CRITICO DE ARTICULOS S0OBRE DIABETES TIPO 2
552 AMALISIS CRITICO DE ARTICULOS SOBRE OBESIDAD

606 AMALISIS CRITICO DE PUBLICACIOMNES CIENTIFICAS EN FISIOLOGIA
538 BIDESTADISTICA,

550 BIDESTADISTICA, Il

565 BIOESTADISTICA Il

577 BIOESTADISTICA IV

544 DESARROLLO HUMAND ¥ SALUD

547 DISFUNCION DE LA ARTICULACION TEMPOROMANDIBULAR
543 MEDICION DE LA CONDUCTA DE LA SALUD

539 METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION |

540 METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION I

545 SEMINARIO DE BIOMEDICAS

541 SEMINARIO DE INVESTIGACION |

542 SEMINARIO DE INVESTIGACION I

598 SEMINARIO DE INVESTIGACION Il

595 SEMINARIO DE INVESTIGACION v

600 SEMINARIO DE TESIS |

501 SEMINARIC DE TESIS Il

[y e T I e B B e e TR o RS R ey R N B n 7

Imagen 8.37

8.8.2 Seleccién de Unidades de Aprendizaje

1. Si tiene carga académica ya seleccionada se le mostrara. Para las Unidades de Aprendizaje que tengan
estatus pendiente, las puede eliminar de su carga académica dando clic en el icono en la columna de eliminar.
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Seleccion por Unidad de Aprendizaje
Estatus Aceptado: v Estatus Rechazado: & Estatus Pendiente: &
Carga Académica
538 |BIOESTADISTICA B ANDREA FACULTAD DE 111 X
JAQUES MEDICINA ¥
CHAVEZ PSICOLOGIA
539 |METODOLOGIA |6 GABRIEL FACULTAD DE 272 v
DE LA APARICIO MEDICINA ¥
INVESTIGACION | HERNANDEZ |PSICOLOGIA
540 |METODOLOGIA |6 MIGUEL FACULTAD DE 555 z X
DE LA ANGEL MEDICINA ¥
INVESTIGACION I TATUETA PSICOLOGIA
PEREZ
541 |SEMINARIO  DEj ROSA MELINAFACULTAD DE 444 X
INVESTIGACION | CANALES MEDICINA ¥
MORENO PSICOLOGIA
£42 |SEMINARIO  DEjE KARLA, FACULTAD DE 555 s X
INVESTIGACION I ELIZABETH  |MEDICINA Y
GONZALEZ  PSICOLOGIA
LI
544 |DESARROLLO |6 RUY CABELLOFACULTAD DE B66 T X
HUMAND Y PASIN MEDICINA ¥
SALUD PSICOLOGIA
FO0 |SEMINARIO  DEj RICARDO FACULTAD DE 838 v
TESIS | JESUS MEDICINA ¥
RENATO PSICOLOGIA
GUERRA
FRAUSTRO
Imagen 8.38

2. Se le mostrara las unidades de aprendizaje ofertadas. Seleccione las que quiera tomar y de clic en el botén de
AGREGAR A CARGA. Automaticamente se agregard a la carga académica mostrada con un estatus
pendiente, y se eliminara de las ofertadas.
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Unidades de Aprendizaje Ofertados.

O £35 |[BIOESTADISTICA |6 RICARDO  FACULTAD DE 111
CHAVEZ  MEDICINA ¥
PEREZ PSICOLOGIA
O £35 |BIOESTADISTICA |6 LAURA FACULTAD DE 111
DAVILA MEDICINA Y
SILOS PSICOLOGIA
540 METODOLOGIA |6 MARY  SOLFACULTAD DE 333
DE LA AGUIRRE  |MEDICINA Y
INVESTIGACION I ARIATE  |PSICOLOGIA
O £99 |SEMINARIO  DE[6 ROCIO  DELFACULTAD DE 999
INVESTIGACION I WALLE MEDICINA ¥
PAMAMES  PSICOLOGIA
O B0 |SEMINARIO  DE[6 LILIANA, FACULTAD DE 777
TESIS I SANCHEZ ~ MEDICINA ¥
FERNANDEZ |PSICOLOGIA
[ AGREGAR A CARGA |
Imagen 8.39

3. Alfinal se le mostrara su Historial Académico.
Historial Académico

602 |ANALISIS DE PUBLICACIONES Y REDACCION DE ARTICULOS CIENTIFICOS |6 80
603 |ESTOMATOLOGIA 6 70

Créditos Totales :|5
Promedio Ponderado :
Promedio General :

n

=

[=]

Imagen 8.40

8.8.3 Seleccién de Paquete

1. Si tiene carga académica ya seleccionada se le mostrara. Para las Unidades de Aprendizaje que tengan
estatus pendiente, las puede eliminar de su carga académica dando clic en el icono en la columna de eliminar.
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Seleccion por Unidad de Aprendizaje
Estatus Aceptado: v Estatus Rechazado: & Estatus Pendiente: &
Carga Académica
538 |BIOESTADISTICA B ANDREA FACULTAD DE 111 X
JAQUES MEDICINA ¥
CHAVEZ PSICOLOGIA
539 |METODOLOGIA |6 GABRIEL FACULTAD DE 272 v
DE LA APARICIO MEDICINA ¥
INVESTIGACION | HERNANDEZ |PSICOLOGIA
540 |METODOLOGIA |6 MIGUEL FACULTAD DE 555 z X
DE LA ANGEL MEDICINA ¥
INVESTIGACION I TATUETA PSICOLOGIA
PEREZ
541 |SEMINARIO  DEj ROSA MELINAFACULTAD DE 444 X
INVESTIGACION | CANALES MEDICINA ¥
MORENO PSICOLOGIA
£42 |SEMINARIO  DEjE KARLA, FACULTAD DE 555 s X
INVESTIGACION I ELIZABETH  |MEDICINA Y
GONZALEZ  PSICOLOGIA
LI
544 |DESARROLLO |6 RUY CABELLOFACULTAD DE B66 T X
HUMAND Y PASIN MEDICINA ¥
SALUD PSICOLOGIA
FO0 |SEMINARIO  DEj RICARDO FACULTAD DE 838 v
TESIS | JESUS MEDICINA ¥
RENATO PSICOLOGIA
GUERRA
FRAUSTRO
Imagen 8.41

2. Se le mostraran los paquetes ofertados. Seleccione uno para ver las unidades de aprendizaje asociadas al
paquete. Si desea agregar el paquete a su carga académica, de clic en el botén de AGREGAR A CARGA
ACADEMICA.
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Paquetes Ofertados

Paguetes: ISEGUMNDO SEMESTRE v
Paquete 1 | AGREGAR A CARGA ACADEMICA
: : Fecha
Clwe:md!d. q i Créditos Docente Ul'lld!'d q Edificio Saldn de Horario
prendizaje Académica inicio
540 |[METODOLOGIA  DERB MARY SOLFACULTAD DE 333
LA INVESTIGACION NI AGUIRRE MEDICIMA f
ARTATE PEICOLOGIA
540 |METODOLOGIA DER MIGUEL AMNGELFACULTAD DE 555
LA INVESTIGACION 1l ZATUETA PEREZ |MEDICINA f
PSICOLOGIA
542 |SEMINARIO DEB KARLA FACULTAD DE 555
INVESTIGACION Il ELIZABETH MEDICIMA N
GOMZALEZ Lk |PSICOLOGIA
544 |DESARROLLO 15 RUY  CABELLOFACULTAD DE GE6
HUMAND Y SALLD PASIMI MWEDICIMA f
PSICOLOGIA
601 |SEMINARIO DEB LILIAMA, FACULTAD DE 777
TESIS |l SANCHEZ MWEDICIMA '
FERNANDEZ PEICOLOGIA
Imagen 8.42

3. Alfinal se le mostrara su Historial Académico.

Historial Académico

Clave Unidad de Aprendizaje
602 |ANALISIS DE PUBLICACIONES Y REDACCION DE ARTICULOS CIENTIFICOS |6 80
603 |ESTOMATOLOGIA 6 70

Créditos Totales :|Sin
Promedio Ponderado :|0
Promedio General :|0

Imagen 8.43

8.9 Consultar Unidades de Aprendizaje Ofertadas

Est || Tat

Estudiante Tutor

Permite a un Estudiante o a un Tutor Consultar las Unidades de Aprendizaje Ofertadas.
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8.9.1 Estudiante
Est
Estudiante
1. Elijala opcién de “Consultar Unidades de Aprendizaje Ofertadas” en el menu.
Consultar unidades de
aprendizaje ofertadas
Seleccion de Unidades de
sprendizaje
- Seleccidn de Paquete
Imagen 8.44
2. Se desplegara el listado de Unidades de Aprendizaje Ofertadas.
y

Inscripcion

Universidad Auténoma de Baja California

R AT e

Coordinacion de Posgrado e Investigacion
Sistema de Posgrade

Sewdn moaés coms abumns | -

' Unidades de Aﬁrendizale Ofertados al Alumno

prendisaie sleriadas 231 ANAUSIS CRITICO DE ARTICLLOS SOBSE DWSETES 190 2 £

Seleccan de Undades de 537 ANALISIS CRMICO U ARTICLAOS SOBHE OEESDAD ?

Aprencienis BB  ANAUSIS CRITICO DE PUBLICACIONES CENTIFILAS EM FISIOLOGA 13

Sslecoen do Paguets P U:ES‘YJOG!K‘A “
25  BOESTADGTCAN 7]
%55 BOESTADSTCAM 3
77 BOESTADSTICA Y 3
S DESAAROLLO HUMAND ¥ SALD &
S0 DEFUNCION DE LA ARTICLLACION TEMPOROMANDIEULAR 5
540  MEDICION DE LA CONDUCTA DE LA SALUD &
53 METODOLOGIA DE LA NVESTIGACION | B
58  METODOLOGIA DE LA NVESTIGACION § 3
545 SEMINARIO DE BIOMEDICAS 5
511 SEMINARO DE WVESTIGACION | 3
54 SEMINARO DE PIVESTIGACION I -
48 SEMINARD DE RVESTIGACION B &
£  SEMINARI DE BVESTIGACION Iy s
BN BEMNARO0 DE TESES ) £
B SEMNARO OE TESS 3 k-

Imagen 8.45
8.9.2 Tutor
Tt
Tutor
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1. Elijala Seccion de Tutorias en su barra de modulos.

Imagen 8.46
2. Seleccione el plan de estudios del cual quiere consultar las Unidades de Aprendizaje Ofertadas.

Flanes de estudios

—— Seleccione el Plan — v
Imagen 8.47

3. Elijala opcion de Consultar Unidades de Aprendizaje del mend.

S Consultar Unidades de
Aprendizaje

., Supervisar Carga
Académica

Imagen 8.48

4. Se desplegaréa el listado de alumnos tutorados y las Unidades de Aprendizaje Ofertadas en ese plan de
estudios.
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Alumnos Tutorlados

———
X LEXE CANUMES LOPES DOCTORADO S0, 15 I MAFETIA Y X072 DOCIORADO €N
DOCTORADD EM CENOAS DECENCWE (8 v S
LA S LD ENCTO)
.~ 1P JOSE LUVE ALFJAMDRO OOMERO PORTLLA DOCTORADD 51, 3V W MARSTIRA. Y0072 DOCTORADO "™
DOCTORADD By CEMOAS DECENCAS £ L S0
LA LD EECIO))
nOoMS MART BOL ADUSWE AZAT OOC TORALIO 1351, W W) MAESTIRA ¥ X0F2 DOCTOMADD £
DOCTORACD BN DENCAS DECENCAS (€ LA SA
' LA SALLD R Ty
A OGADREL APARCLO MERNANCEL DOCTORALO J35Y, 35 %) MAESTIEA ¥ XDV DOCIOSADO (L]
DOCTORADO N DEMOAS DECENCWS  [F LA SR
LA SAL0 feecTh
Unidades de Aprendizaje Ofertados al Alumn
ol ANALISE CRINCO OF ARTICLLOS SOBRE DIABETES TPO 2 &
" »uum CRITCO DE ARTICULOS S0BRE OBESDAD 7
i ANALSS CRITCO DE PLBLICACCNES CENTIFICAS EN FSIOLOGIA &
0 BIOEETALETICA ]
90 BIOESTADSTICA Y ]
i BIOESTADETICA 41 i
&7 BIOESTALGITICA )
54 DEBARROLLO HUMANG ¥ SALLD L]
47 DISFUNCION DE LA ARTICULACION TEMPOROMAND BULAR 5
0 MELICION D€ LA CONDUCTA DE LA SALLD ]
(37 METODOLOGIA OE LA INVESTIGACION | &
&40 METODOLOGIA B LA INVESTIOAZION 1 ]
A4 HEMNASMD UE BOMEDICAS &
“ SEMNARO DE NVESTIGACION | ]
“2 SEMNARC DE MVESTIGACION 0 &
2 SEMNARIC DE NVESTIGACION N 4
L] SEMNARID DE IWVEETIGACION 1V &
ax SEMNARIO DE TRSIS | &
w SEMNARC DE TESIEN &

Imagen 8.49

8.10 Supervisar Carga Académica de Alumnos

Tt

Tutor

Permite a un Tutor Supervisar la Carga Académica de sus Alumnos Tutorados.

1. Elijala Seccion de Tutorias en su barra de médulos.

Tutorie

Imagen 8.50
2. Seleccione el plan de estudios del cual quiere Supervisar Carga Académica de sus alumnos tutorados.

Flanes de estudios

- Seleccione e Plan -- 1|
Imagen 8.51
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3. Elijala opcidn de Consultar Unidades de Aprendizaje del mend.

5 Consultar Unidades de

2

Aprendizaje

Supervisar Carga
Academica

Imagen 8.52

4. Se desplegara el listado de sus alumnos tutorados. De clic sobre la matricula del alumno al cual quiera

supervisarle la carga académica.

Alumnos Tutorlados

X LEXE CANUALES LOPEZ DOCTORADD [351, 11&, N8| MAESTRA Y 200200CTORADC
DOCTORADO EN CIENCIAS DECIENCIAS OF 1A
| | LA SALUD AORECTO)
X012 JOSE LU ALELANDRO GOMERD POSTILLA DOCTORADO 351, 1%, 6] MAESTRW Y2007 LOCTORADO
DOCTORADO EN CIEMCIAS DECIENCIAS [€ LA
| | LA BALUD NORECTO)
TR MARY 0L AQUIRRE ARTATE DOCTORADC 1257, 218, 16| MAESTRA YI007200CTORADG
DOCTORADO EN CIENCIAS DECIENCAS (€ LA
| ILA SALUD {DRECT)
053 GABEL APARICIOD rERNAVCET DOCTORADO 251, 316, 116] MAESTRIA Y 20072-DOCTORADO

5. Se desplegara la carga académica del alumno seleccionado junto con varias opciones.

CCTORADO EN CIENCIAE DECIENCIAE 08 LA

LA SALUD
Imagen 8.53

(DRECTO)

[2)
SALUC

By
SALUT

B
SALUC

B
SALUC

ldn de A

Carga Académica

MATRICLLR: TI84s3
NOMBRE: GADREL APARICY) HERNANDEZ
CORFEQ:  gapariciof@ushe mx

iandzajes Selsccianndos phe ol

3 Matusin
lﬁa BIOESTADISTICA

[ ALTORIZAR CARGA | [ RECHAZAR CARGA | [ REVISON FORMATERIA | [ CEJAR FENDIENTE |

o

Imagen 8.54

Para autorizar la carga completa de clic en el boton de AUTORIZAR CARGA.

7. Para rechazar la carga completa de clic en el botébn de RECHAZAR CARGA. Se desplegara un formulario
para capturar la razén del rechazo, capture el motivo de rechazo y de clic en el botén de ENVIAR.
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Unidades de Seleccionades el Abumns

SEMIARIO DE INVESTIGACION IV
BOESTADSTICA -
METOOCLOGA DE LA BVESTIGACION |
| Muthoo de Rachasv |

EEE

(s | [ BoRews |
[LAUTORIZAR CaRGA | [[FECHAZARCARGAT] [ AEVISION FORMATERS | | DEAR FENDENTE
Imagen 8.55

8. Para dejar la carga pendiente de clic en el boton de DEJAR PENDIENTE.
9. Para dar una revision por materia de clic en el boton de REVISION POR MATERIA. Se desplegaran las
unidades de aprendizaje por separado, cada una con la opcion de autorizar, rechazar o dejar pendiente.

Carga Académica

L Oewdsifesss
MATRICIL R 02343

WMERE: MASY SOLAGURRE ARIATE
CORRED:  marysolSreate s

= AN —————————————— - 1
ave: 9% sceptw O Rechazw O Paadeste ©

=
CLave: 9 fomptw O Becharw O Tecdasts =

LNy T T eee————
anE 9 eupw C machaze C Penderte =

(s )
Imagen 8.56

10. Por cada carga rechazada se mostrara un formulario para capturar el motivo de rechazo. Capture el motivo de
rechazo.
SEMINARIO OF INVESTIGACONOV |
aave 9% Aceptw O Rechazew © Peadearte O

Imagen 8.57
11. Cuando esté listo para guardar los cambios en la carga académica, de clic en el botén de GUARDAR.
12. Se mostrara un mensaje indicando que se envid un correo al alumno notificandole que se superviso su carga
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